Procedura odbioru, samodzielnego przyjscia i wyjscia
dzieci i mtodziezy z zajec¢
w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej
w Olkuszu

1. CEL PROCEDURY:

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dzieciom i mtodziezy bezpiecznych
warunkow przebywania w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Olkuszu.

2. ZAKRES PROCEDURY:

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania, odbierania dzieci,
a takze samodzielnego przyjscia lub wyjscia z zaje¢ w Poradni.

3. OPIS PROCEDURY:

3.1 Procedura przyprowadzania dziecka:

e Rodzice (prawni opiekunowie), lub wyznaczone przez rodzica osoby
przyprowadzajg dziecko w ustalonych godzinach zajec.

¢ Rodzice/opiekunowie sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka
w drodze do Poradni.

¢ Rodzice/opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi.
Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego
powierzenia przez rodzica.

e Dziecka chorego nie nalezy przyprowadza¢ do Poradni.

3.2 Procedura odbierania dziecka:

e Dziecko jest odbierane z Poradni przez rodzicow (prawnych opiekunow) lub
osoby przez nich upowaznione. To oni odpowiadajg za bezpieczenstwo
dziecka od momentu przekazania go przez nauczyciela.

e Rodzice (prawni opiekunowie) mogg upowazni¢ inng osobe do odebrania
dziecka z Poradni tylko poprzez pisemne oswiadczenie na caty rok szkolny
lub jednorazowo sktadane osobiscie specjaliscie, ktéry pracuje z dzieckiem
lub w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem poradni,
w sekretariacie lub za posrednictwem portalu
https://epuap.gov.pl/wps/portal

e Pracownicy sekretariatu niezwtocznie przekazujg upowaznienie lub zgode
specjaliscie pracujgcemu z dzieckiem.

o Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.

e Upowaznienie jest przechowywane w teczce indywidualnej dziecka i
obowigzuje po wszystkich zajeciach w Placéwce, chyba, ze rodzic pisemnie
postanowi inacze;.



https://epuap.gov.pl/wps/portal

Rodzice (prawni opiekunowie) podpisujgc upowaznienie, biorg petng
odpowiedzialnos¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego powrotu
do domu z upowazniong osobg.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy
sobie dowod osobisty bgdz inny dokument tozsamosci i okaza¢ go na
zgdanie nauczyciela lub dyrektora.

Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajgcej odebrac dziecko bedzie wskazywat, Zze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie alkoholowe, agresywne
zachowanie).

Personel Poradni ma obowigzek zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia
sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac¢ drugiego rodzica, opiekuna
prawnego dziecka lub upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe
nauczyciel ma prawo wezwac policje.

Nauczyciel o =zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora Poradni
i sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Personel Poradni nie moze odprowadzaé dziecka do domu, przedszkola,
szkoty.

3.3 Procedura samodzielnego przyjScia_ i wyjscia _dzieci

| mtodziezy:

Na zyczenie rodzicéw (prawnych opiekundéw) zgodnie z przepisami (art. 43
ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym)
dziecko, ktore ukonczyto 7 lat moze samodzielnie iS¢ lub wraca¢ z Poradni
jezeli:

— Rodzice (prawni opiekunowie) ztozyli pisemng zgode na samodzielne
przyjscie dziecka i/lub powrét dziecka z Poradni. Zgoda moze by¢ ztozone
jednorazowo, bgdz na caty rok szkolny.

Zgoda sktadana jest osobiscie specjaliscie, ktéry pracuje z dzieckiem
lub w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem poradni,
w sekretariacie lub za posrednictwem portalu https://epuap.gov.pl/wps/portal
Zgoda moze by¢ w kazdej chwili zmieniona lub odwotana.

Zgoda przechowywana jest w teczce indywidualnej dziecka.

Rodzice (prawni opiekunowie) podpisujgc zgode, biorg peing
odpowiedzialno$¢ za zycie i bezpieczenstwo dziecka w czasie jego
samodzielnego przyjscia do Poradni i powrotu do domu.

4. Za przestrzeganie niniejszej procedury odpowiedzialny jest personel Poradni.

Informacja o otrzymaniu zgody Ilub upowaznienia odnotowywana jest
w indywidualnej teczce dziecka.


https://epuap.gov.pl/wps/portal
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